

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТАТАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Татарск
от   17.01.2022                                                                                            № 08/1
Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрацией 
Татарского муниципального района 
Новосибирской области

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрацией Татарского муниципального района Новосибирской области (Приложение №1).
	2. Отделу организационной работы, контроля и связей с общественностью обеспечить опубликование постановления в Бюллетени органов местного самоуправления Татарского района и разместить на официальном сайте администрации Татарского муниципального района Новосибирской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Татарского муниципального района Новосибирской области В. В. Горшкова.	

Глава Татарского муниципального района
Новосибирской области                                                            Ю. М. Вязов


Носкова Н. В. 2-15-27  




	
	Приложение №1
к постановлению 
администрации Татарского муниципального района 
Новосибирской области
[bookmark: _GoBack]    от  17.01.2022   №  08/1                                                




ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрацией Татарского муниципального района 
Новосибирской области

1. Общие положения
1.1. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)  Татарского муниципального района Новосибирской области  (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», Уставом Татарского муниципального района Новосибирской области и устанавливает порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрацией Татарского муниципального района Новосибирской области (далее – Реестр).
1.2. Формирование и ведение Реестра осуществляется в целях систематизации информации о муниципальных услугах и о муниципальных функциях по осуществлению муниципального контроля, предоставляемых администрацией Татарского муниципального района Новосибирской области (далее – Администрация). 
1.3. Реестр содержит сведения:
1.3.1) о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией;  
1.3.2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, включенных в перечень, утвержденный решением Совета депутатов Татарского муниципального района Новосибирской области (далее – Совет депутатов);
1.3.3) об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенных в перечень, установленный Правительством Российской Федерации, или дополнительный перечень услуг, утвержденный Правительством Новосибирской области, и предоставляемых в электронной форме. 
1.3.4) о муниципальных функциях по осуществлению муниципального контроля Администрацией.

2. Формирование и ведение реестра 
2.1. Реестр состоит из перечней:
2.1.1. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией, утвержденный постановлением Администрации (приложение 1);
2.1.2. Перечень муниципальных функций по осуществлению муниципального
контроля Администрацией, утвержденный постановлением Администрации (приложение 2).
2.2. Формирование и ведение реестра включает в себя следующие процедуры:
2.2.1. Включение сведений в перечни;
2.2.2. Внесение изменений и дополнений в сведения, содержащиеся в перечнях;
2.2.3. Исключение сведение из перечней.
2.3. Включение, внесение изменений и дополнений или исключение сведений из
перечней, указанных в подпунктах 2.1.1., 2.1.2, осуществляется постановлением Администрации.
2.4. Основанием для включения, изменения и дополнения или исключения 
сведений из перечней, указанных в подпунктах 2.1.1., 2.1.2, являются федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальные правовые акты Администрации, которыми соответственно устанавливаются, изменяются или прекращаются полномочия по предоставлению (исполнению) соответствующей услуги (функции).
2.5. Формирование Реестра осуществляется специалистом Администрации, ответственным за ведение и формирование Реестра, согласно должностным инструкциям.
2.6. Ответственность за актуальность сведений, содержащихся в перечнях, возлагается на специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальных услуг, исполнение муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля.
2.7. Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальных услуг, исполнение муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля, в срок не позднее пяти календарных дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, наделяющего их новыми полномочиями, изменяющего содержание действующих полномочий или отменяющего действующие полномочия, готовят и представляют сведения для внесения изменений в Реестр.
2.8. Специалист Администрации, ответственный за ведение Реестра, обеспечивает внесение сведений о муниципальных услугах, муниципальных функциях по осуществлению муниципального контроля, внесение изменений (дополнений) в Реестр, в срок не позднее пяти календарных дней с даты поступления сведений.


Приложение 1
к Порядку формирования 
и ведения реестра муниципальных услуг
Татарского муниципального района
Новосибирской области
от  ____________ №_____



ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных услуг, предоставляемых
администрацией Татарского муниципального района 
Новосибирской области

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 

	Нормативный правовой акт, регулирующий исполнение муниципальной услуги




	1
	2
	3

	1. В сфере

	1.1
	
	

	1.2
	
	

	1.3
	
	

	2. В сфере

	2.1
	
	

	2.2
	
	

	2.3
	
	












Приложение 1
к Порядку формирования 
и ведения реестра муниципальных услуг
Татарского муниципального района
Новосибирской области
от  ____________ №_____



ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных функций по осуществлению муниципального
контроля администрацией Татарского муниципального района Новосибирской области


	№ п/п
	Наименование муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля
	Ответственный за исполнение функции
	Нормативный правовой акт, регулирующий исполнение функции
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	3
	4
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