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Учебный план
Народного Университета Татарского района «Старшее поколение»
Основы компьютерной грамотности
	
Дата
	Время начала занятий
	Колич.
часов
	Тема лекции (занятия)
	Преподаватель 

	
	 15-30-17.30
	2
	Операционная система Windows (работа с файлами и папками, настройка, стандартные приложения Windows)
	учитель информатики

	
	15.30.- 17.30
	2
	Элементы рабочего стола. Проводник. Поиск папок и файлов.
	учитель информатики

	
	15.30.- 17.30
	2
	Работа в текстовом редакторе MS Word. Создание документа. Форматирование текста.
	учитель информатики

	
	15.30 -17.30.
	2
	Использование  возможностей компьютера (практическое занятие).
	учитель информатики

	
	15.30.-17.30
	2
	Основы работы в сети Интернет (поисковые службы, социальные сети, электронная почта, скайп)
	учитель информатики

	
	15.30.-17.30
	2
	Средства обмена информацией в Интернете: группы новостей, чаты, блоги, социальные сети. Коллективная работа в Интернете.
	учитель информатики

	
	15.30.-17.30
	2
	Средства обмена информацией в Интернете: группы новостей, чаты, блоги, социальные сети. Коллективная работа в Интернете. (продолжение предыдущего занятия)
	учитель информатики

	
	15.30-17.30.
	2
	Совершенствование навыков работы с компьютерной техникой.
	учитель информатики

	
	14.30-
17.30
	2
	Операционная система Windows (работа с файлами и папками, настройка, стандартные приложения, установка и удаление программ)
	учитель информатики

	
	14.30.-
17.30
	2
	Работа в текстовом редакторе MS Word. Создание сложного документа, содержащего таблицу и графику. Форматирование текста.
	учитель информатики

	
	14.30-17.30.
	2
	Работа с графическим редактором Paint. Создание и сохранение рисунка. Обработка готовой фотографии.
	учитель информатики

	
	14.30.-17.30
	2
	Работа с мастером презентаций MS PowerPoint. Использование возможностей компьютера (практическое занятие)
	учитель информатики

	
	14.30.-17.30
	2
	Основы работы в сети Интернет (поисковые службы, социальные сети, электронная почта, скайп). Регистрация почтового ящика. Этика электронного общения.
	учитель информатики

	
	14.30.- 17.30
	2
	Средства обмена информацией в Интернете: группы новостей, чаты, блоги, социальные сети. Регистрация и работа в социальной сети Пенсионерка.ру
	учитель информатики

	
	14.30.-17.30
	2
	Средства обмена информацией в Интернете: группы новостей, чаты, блоги, социальные сети. Создание и опубликование блога в социальной сети Пенсионерка.ру.
	учитель информатики




