Приложение № 1

к постановлению администрации Татарского района
 № 600 от  14.10.2014  

с изменениями согласно постановлению от 26.06.2015 № 279
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги для формирования реестров по предоставлению целевой субсидии физическим лицам на строительство/приобретение жилья, контроль за использованием субсидии  
1. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги для формирования реестра по предоставлению целевой субсидии на строительство индивидуальных жилых домов в поселениях Татарского района, контроль за целевым использованием субсидии и ходом строительства индивидуальных жилых домов (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Татарского района (далее – администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

     1.2.1. по постановлению Губернатора Новосибирской области от 01.04.2010г. № 102 «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в муниципальных районах Новосибирской области» (в редакции от 14.09.2011 № 233)

- Физические лица - граждане РФ, постоянно проживающие на территории Новосибирской области, являющиеся застройщиками, осуществляющими строительство индивидуальных жилых домов в поселениях Татарского района, претендующие на получение субсидий, в соответствии с постановлением Губернатора Новосибирской области от 01.04.2010 № 102 «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Новосибирской области» (далее постановление от 01.04.2010 № 102)  зарегистрированные на постоянной основе по месту жительства на территории Татарского района, (а многодетные семьи – постоянно зарегистрированные на всей территорий Новосибирской области), при условии, что супруг (супруга) ранее не улучшали свои жилищные условия с помощью бюджетных средств, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели – правообладатели муниципального имущества Татарского района Новосибирской области, их представители. 

     1.2.2. по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной Целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, в редакции Постановления Правительства РФ от 17.10.2010 № 1050
- Молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

б) семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7 «Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.10.2010 № 1050)

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

     1.2.3. по Федеральной целевой программе «Устойчивое  развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период  до 2020 года» предоставляемой по Постановлению Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 № 598  «О порядке предоставления за счет средств федерального бюджета субсидий бюджетов Российской Федерации на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности», постановлению Губернатора Новосибирской области № 190-п от 12.05.2014года. «Об утверждении порядка формирования и утверждения списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающей сельской местности в Новосибирской области, в том числе молодых семей и молодых специалистов , и порядка выдачи свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности». 
- Граждане, проживающие и работающие в сельской местности Новосибирской области, либо граждане, изъявившие желание работать и постоянно проживать в сельской местности Новосибирской области (граждане, молодые семьи, молодые специалисты).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Местонахождение администрации, предоставляющей муниципальную услугу:

632122, Новосибирская область, г. Татарск, ул. Ленина, 56.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет:

    а) по Постановлению Губернатора НСО от 01.04.2010 № 102 «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Новосибирской области» (в ред. от 14.09.2011г. № 233) управление строительства, архитектуры, дорожного хозяйства, энергетики, газификации, связи, экологии администрации Татарского района Новосибирской области (далее - управление);

    б) по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной Целевой Программы «Жилище» на 2011-2015 годы (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.10.2010 № 1050)  МБУ «Молодежный центр Татарского района».
в) по программе «Устойчивое  развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период  до 2020 года» предоставляемой по Постановлению Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 № 598  управление сельского хозяйства и развития АПК.
1.3.2. Часы приёма: вторник и пятница с 08.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администрации: www.regiontatarsk.ru;

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты  info@regiontatarsk.ru
Телефон для справок:

1) по Постановлению Губернатора НСО от 01.04.2010 № 102 «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Новосибирской области» в ред. От 20.12.2010 3 396, от 14.09.2011 № 233, по тел. - (38364) 20-588;

2) по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной Целевой Программы «Жилище» на 2011-2015 годы (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.10.2010 № 1050), по тел. – (38364) 24895 

3) по программе Устойчивое  развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период  до 2020 года» предоставляемой по Постановлению Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 № 598  управление сельского хозяйства и развития АПК. по тел.-(38364)20-862
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в структурных подразделениях администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону:

· к специалистам структурных подразделений администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Татарского района и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – формирование реестров по предоставлению целевой субсидии физическим лицам на строительство / приобретение, жилья, контроль за использованием субсидии.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. 

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является – формирование проекта реестра по предоставлению целевой субсидии физическим лицам на строительство/приобретение жилья, контроль за использованием субсидии;

- письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

а) Управление строительства, по Постановлению Губернатора Новосибирской области от 01.04.2010 № 102 «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Новосибирской области» в редакции от 20.12.2010 № 396 от 14.09.2011 № 233

     -  один раз в месяц до 20 числа текущего месяца формирует проект реестра застройщиков – физических лиц.

б) Управление сельского хозяйства и развития АПК по Федеральной целевой программе «Устойчивое  развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период  до 2020 года»

     - направляют списки, утвержденные главами администраций района и документы до «01» августа года, предшествующего планируемому (сбор списков, утвержденных главами администраций района и документов для проверки до «01» июля года, предшествующего планируемому).

в) Муниципальное бюджетное учреждение «Молодежный центр Татарского района», по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

     - один раз в год до 25 апреля формирует проект реестра молодых семей, участвующих в подпрограмме и после проведения проверки представленных заявителем сведений, передаёт проект реестра молодых семей – претендентов на получение субсидии в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Новосибирской области. 

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
3) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

4) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

5) Уставом Татарского района;
6) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

7) Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», 26.07.2006, № 162);

8) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006,     № 95);

9) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  («Российская газета», 13.02.2009, № 25); 

           10) Постановлением Губернатора Новосибирской области от 01.04.2010г. № 102 «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Новосибирской области» вместе с Положением о порядке и размерах предоставления застройщикам, осуществляющим строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Новосибирской области, субсидий на строительство индивидуальных жилых домов («Советская Сибирь», № 65, от 13.04.2010) (далее – Положение) (в ред.постановления Губернатора Новосибирской области от 11.06.2010 № 174, от 08.10.2010 № 323)

           11) Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 № 598  «О порядке предоставления за счет средств федерального бюджета субсидий бюджетов Российской Федерации на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности»

         12) постановлению Губернатора Новосибирской области № 190-п от 12.05.2014года. «Об утверждении порядка формирования и утверждения списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающей сельской местности в Новосибирской области, в том числе молодых семей и молодых специалистов , и порядка выдачи свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности». 

         13) Подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной Целевой Программы «Жилище» на 2011-2015 годы (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.10.2010 № 1050)
 13) Распоряжением Главы Татарского района Новосибирской области от 21.04.2011 № 131  «Об утверждении Положений структурных подразделений администрации Татарского района»;

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

       2.6.1. по постановлению Губернатора Новосибирской области от 01.04.2010г. № 102 «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в муниципальных районах Новосибирской области» (в редакции от 14.09.2011 № 233)
1) Письменное заявление о предоставлении субсидии по установленной форме (образец указан в приложении №1);

2)  Копии всех страниц паспорта гражданина и всех совершеннолетних членов семьи (для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет – копии свидетельства о рождении). К членам семьи гражданина-заявителя относятся – супруга (супруг), несовершеннолетние дети. Родители и совершеннолетние дети заявителя включаются в состав семьи при условии совместного проживания;

3) Выписку из домовой (похозяйственной) книги по месту жительства заявителя и членов его семьи;

4) Копию разрешения на строительство индивидуального жилого дома, выданного после «01» января 2011г.;

5) Копию правоустанавливающего документа на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома;

6) Схему планировочной организации земельного участка (ситуационный план, расположение проектируемого индивидуального жилого дома, существующих и планируемых строений на участке, согласованную органом местного самоуправления, выдавшим разрешение на строительство);

7) Эскизный проект индивидуального жилого дома, выполненный организацией, осуществляющей деятельность по проектированию в соответствии с уставом, содержащей: 

а) пояснительную записку (описание объекта, технические условия, материалы конструкций),

б) поэтажные планы с приведением экспликации помещений;

в) отображение фасадов,

г) архитектурные разрезы;

8) Локальный сметный расчет на строительство индивидуального жилого дома с приложением ведомости объемов работ и материалов, составленный организацией, осуществляющей деятельность по составлению строительных смет в соответствии с уставом;

9) При завершении строительства застройщик дополнительно предоставляет копию кадастрового паспорта на созданный (построенный) объект индивидуального жилищного строительства. 

     2.6.2. по Федеральной целевой программе «Устойчивое  развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период  до 2020 года» предоставляемой по Постановлению Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 № 598  «О порядке предоставления за счет средств федерального бюджета субсидий бюджетов Российской Федерации на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности», постановлению Губернатора Новосибирской области № 190-п от 12.05.2014года. «Об утверждении порядка формирования и утверждения списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающей сельской местности в Новосибирской области, в том числе молодых семей и молодых специалистов , и порядка выдачи свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности». 
Гражданин, имеющий право на получение социальной выплаты, представляет в орган местного самоуправления по месту постоянного жительства :
            1) Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно  Приложения № 3.

             2) Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи 

           3) Копия документа, подтверждающего  наличие  у заявителя  собственных (заемных) средств в размере не менее 30% расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья в том числе: а) документ из кредитной организации о наличии средств на счету гражданина, оформленный в установленном порядке, б)  документ, выданный кредитной организацией о возможном размере предоставляемых заемных средств, в) расписка гражданина о наличии собственных(в том числе заемных средств). В качестве собственных средств могут учитываться средства, получаемые гражданами от продажи недвижимости, принадлежащей гражданину на праве собственности и направляемые на оплату приобретаемого (строящегося) жилья, Документ, подтверждающий участие работодателя в софинансировании строительства (приобретения)  жилья для этого  заявителя или невозможность такого участия.

         4) Копия свидетельства о браке (для лиц , состоящих в браке)

         5) Копии свидетельств о рождении  или усыновления детей

          6) Копия документа об образовании для молодого специалиста, либо справка из образовательного учреждения  об обучении заявителя на последнем курсе этого образовательного учреждения.

         7) Документы, подтверждающие признание гражданина нуждающемся в улучшении жилищных условий  

         8) Копия трудовой книжки (для работающих), копия трудового договора для члена молодой семьи и молодого специалиста не менее, чем на 5 лет. 
      9) иных документов, предусматривающих разрешительные документы на строительство жилья, а также документы, подтверждающие стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению). Перечень таких документов, сроки и порядок их представления определяется органом исполнительной власти.

       10) При строительстве жилого дома участник программы дополнительно представляет копии следующих документов: а) разрешительные документы на земельный участок для строительства индивидуального жилого дома, б) архитектурно – строительный проект и смету расходов на строительство жилого дома, согласованные в установленном порядке  в) акты выполненных работ и документы, подтверждающие расходы на строительство жилого дома, оформленные в установленном порядке.

     Копии документов должны быть заверены должностным лицом органа местного самоуправления, осуществляющим приемку документов, после проверки их достоверности.

     2.6.3 по Подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной Целевой Программы «Жилище» на 2011-2015 годы (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.10.2010 № 1050), в соответствии с подпунктами «а» - «д» пункта 2 «Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования» (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.10.20010 № 1050)

      а) заявление по форме, приведенной в приложении № 2 в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

     б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

     в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

     г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

     д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.  

     2.6.4 по Подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной Целевой Программы «Жилище» на 2011-2015 годы (в ред. Постановления Правительства РФ от 17.10.2010 № 1050), в соответствии с подпунктами «е»  пункта 2 «Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования» (в ред. Постановления Правительства РФ от 14.07.2001 № 575)

      а) заявление по форме, приведенной в приложении № 4 в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

     б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

     в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

     г) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома предоставляются документы на строительство;

     д) копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006г. по 31 декабря 2010г. включительно;

     е) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7  «Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования» (в ред. Постановления Правительства РФ от 14.07.2001 № 575) на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте «д» настоящего пункта;

     ж) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых специалистами администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.): таковых документов не требуется.
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

· отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: таковые услуги не требуются.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.
2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут. Максимальный срок получения гражданином результата муниципальной услуги составляет 4 месяца со дня регистрации заявления гражданина и представленных совместно с ним документов в Министерство строительства и ЖКХ Новосибирской области.
В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 10 июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.15.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

· информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4. Требования к местам приема заявителей:

· прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя;

· специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· в целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, специалистами администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
· доля заявителей, получивших муниципальную услугу, по отношению к общему количеству поступивших заявок на получение муниципальной услуги; 
· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.17. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

1) прием документов на предоставление муниципальной услуги; 

2) рассмотрение документов для установления права заявителя на получение муниципальной услуги, проведение проверки представленных заявителем сведений и передача проекта реестра застройщиков – физических лиц в Министерство строительства Новосибирской области для принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении субсидий;

3) уведомление заявителя о принятом решении о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий; 

4) оформление и выдача сведений о ходе и окончании строительства индивидуального жилого дома в Министерство строительства Новосибирской области для принятия решения о предоставлении компенсации по результатам фактических затрат.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту
3.2. Специалистом администрации самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия:
необходимость в истребовании по каналом межведомственного взаимодействия отсутствует.
3.3. Прием и регистрация заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление заявителем письменного заявления.

3.3.2. Прием и регистрацию заявления осуществляет ответственный за прием и регистрацию заявлений специалист управления строительства  администрации Татарского района (далее – специалист по приему и регистрации заявления).

3.3.3. Специалист по приему и регистрации заявления устанавливает предмет обращения,  личность заявителя, полномочия представителя заявителя, а также правильность оформления заявления. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист по приему и регистрации заявления помогает заявителю заполнить его собственноручно.

3.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.3.5. Заявитель имеет право  направить заявление почтовым отправлением, либо посредством электронной связи.

3.3.6. Специалист по приему и регистрации заявления в течение одного рабочего дня регистрирует заявление и передает принятое и зарегистрированное заявление для рассмотрения заявления (далее – специалист по рассмотрению заявления). По результатам административной процедуры по приему документов специалист управления формирует дело заявителя и передает его для установления права на предоставление субсидий ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления услуги

3.4. Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для рассмотрения заявления является передача заявления специалистом по приему и регистрации заявления специалисту по рассмотрению заявления.

3.4.2. Специалист по рассмотрению заявления в течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления в управлении рассматривает на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления в течение 30 дней со дня регистрации заявления информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причины, в письменном или электронном виде.

3.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления начинает осуществление административных действий для формирования проекта реестров по предоставлению целевой субсидии на строительство индивидуального жилого дома в муниципальном районе.

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении о предоставлении субсидий либо отказе в предоставлении субсидий.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту управления строительства утвержденного Губернатором Новосибирской области реестра, а также фактов, являющихся основаниями для отказа в предоставлении субсидии. 

3.5.2. Специалист управления строительства информирует заявителя о принятом решении о предоставлении субсидий в виде письменного уведомления в течение 30 дней со дня регистрации заявления гражданина и представленных совместно с ним документов для предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. При выявлении фактов, являющихся основаниями для отказа в предоставлении субсидии, специалист управления готовит письменное уведомление заявителю об отказе в предоставлении субсидий. В уведомлении в обязательном порядке указываются правовые основания отказа.  

3.5.4. Уведомление об отказе в предоставлении субсидий направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации заявления гражданина и представленных совместно с ним документов для предоставления муниципальной услуги.  

3.5.5. Результатом административной процедуры по оформлению и выдаче субсидий является уведомление заявителя о включении его в реестр застройщиков – физических лиц, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Татарского района, имеющих право на получение субсидий  на строительство индивидуальных жилых домов. 

3.6. Перечисление субсидий на счет заявителя.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является утвержденный Губернатором Новосибирской области реестр застройщиков – физических лиц, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в сельских поселениях Новосибирской области, имеющих право на получение субсидий  на строительство индивидуальных жилых домов.

3.6.2. Средства субсидий перечисляются застройщику Министерством строительства Новосибирской области в безналичном порядке на личный счет, указанный застройщиком в заявлении.

3.6.3. Перечисление суммы субсидии осуществляется в трехмесячный срок с момента предоставления администрацией Татарского района проекта реестра застройщиков – физических лиц Татарского района,   в Министерство строительства Новосибирской области.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Татарского района.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы района.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Татарского района, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 . Требования предъявляемые к жалобе.

      Жалоба на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются Губернатору Новосибирской области.

      Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

      Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы :

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Решения принимаемые органом, предоставившим муниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы::

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Сроки направления решения принятого по жалобе:

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 
формированию реестров по предоставлению

целевой субсидии физическим лицам на 

строительство/приобретение жилья, контроль

за использованием субсидий

Губернатору Новосибирской области

(предоставляется в администрацию муниципального района)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я______________________________________________________________(ФИО),прошу

предоставить мне субсидии на строительство индивидуального жилого дома в соответствии с постановлением Губернатора Новосибирской области «О государственной поддержке застройщиков, осуществляющих строительство индивидуальных жилых домов в муниципальных районах Новосибирской области»:

1) целевую субсидию на строительство индивидуального жилого дома

2) субсидию на компенсацию расходов застройщика по строительству индивидуального жилого дома – после ввода индивидуального жилого дома в эксплуатацию.

Персональные данные:
Паспорт гражданина Российской Федерации: серия______________№_________________

выдан________________________________________________________________________

дата выдачи___________________________

Место жительства:

по регистрации________________________________________________________________

фактическое___________________________________________________________________

Дата рождения_________________________

Место работы, должность_______________________________________________________

Телефоны для связи____________________________________________________________

	ФИО членов семьи
	Степень родства к заявителю
	Дата  рождения
	Паспортные данные членов семьи  старше 14 лет

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Данные об объекте индивидуального жилищного строительства:

Разрешение на строительство от «____»______________201__г. №____________________

Орган, выдавший разрешение____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Местонахождение (адрес)_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Общая площадь _______________________м2

Сметная стоимость_____________________руб.

Реквизиты банковского счета для зачисления субсидий *:

Местонахождение банка (с указанием наименования отделения или филиала)_____________________________________________________________________

ИНН банка_______________________________КПП________________________________

БИК________________________________________________________________________

Корреспондирующий счет_____________________________________________________

Расчетный счет банка_________________________________________________________

Номер счета физического лица_________________________________________________

Дата_________________________________ Личная подпись_______________________

*для Сбербанка России заполняются только наименование банка с указанием отделения и номер счета физического лица

            ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по 

формированию реестров по предоставлению

целевой субсидии физическим лицам на 

строительство/приобретение жилья, контроль

за использованием субсидий

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием пакета документов на предоставление муниципальной услуги 

	

	Рассмотрение документов для установления права заявителя на получение муниципальной услуги, проведение проверки представленных заявителем сведений и принятие решения о  включении в проект реестра застройщиков – физических лиц  Татарского района 

	

	Направление проекта реестра застройщиков – физических лиц Татарского района в Министерство строительства Новосибирской области (по ФЦП «Социальное развитие села до 2012 года – в министерство сельского хозяйства НСО)

	

	Уведомление заявителей о принятом решении

	

	О предоставлении субсидий
	Об отказе в предоставлении субсидий


	

	Оформление и передача сведений в Министерство о своевременном окончании строительства индивидуального жилого дома, для принятия решения о предоставлении компенсации части фактических затрат



	

	Уведомление заявителей о принятом решении по предоставлению компенсации части фактических затрат


Приложение N 3

к Порядку предоставления за счет

средств областного бюджета

субсидий на проведение мероприятий

по улучшению жилищных условий граждан,

проживающих в сельской местности

Новосибирской области

                                               ________________________________

                                                  (наименование органа

                                               местного самоуправления)

                                         от гражданина(ки) ________________

                                                               (ф.и.о.)

                                         _________________________________,

                                         проживающего(ей) по адресу: ______

                                         __________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить меня, _________________________________________________,

                                               (ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный ________________________________________

         (серия, номер)                         (кем, когда)

__________________________________________________ "__" __________ ____ г.,

в  состав  участников  мероприятий  по  улучшению жилищных условий граждан,

проживающих  в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых

специалистов,  в  рамках федеральной целевой программы "Устойчивое развитие

сельских  территорий  на  2014  -  2017  годы  и на период до 2020 года" по

категории "_______________________________________________________________"

           (гражданин, молодая семья, молодой специалист - нужное указать)

    Жилищные условия планирую улучшить путем ______________________________

___________________________________________________________________________

    (строительство жилого дома, приобретение жилого помещения, участие

      в долевом строительстве жилых домов (квартир) - нужное указать)

в ________________________________________________________________________.

    (наименование муниципального образования, в котором гражданин желает

                    приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ___________________________________________ ____________________

                            (ф.и.о.)                      (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________;

дети:

______________________________________________________ ____________________

                         (ф.и.о.)                         (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________;

__________________________________________________________________________

______________________________________________________ ____________________

                         (ф.и.о.)                         (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________

__________________________________________________________________________.

______________________________________________________ ____________________

                         (ф.и.о.)                         (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________

__________________________________________________________________________.

______________________________________________________ ____________________

                         (ф.и.о.)                         (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

______________________________________________________ ___________________;

             (ф.и.о., степень родства)                    (дата рождения

______________________________________________________ ___________________.

             (ф.и.о., степень родства)                    (дата рождения) 
С  условиями  участия  в  мероприятиях  по  улучшению  жилищных условий

граждан,  проживающих  в  сельской  местности,  в том числе молодых семей и

молодых  специалистов,  в  рамках федеральной целевой программы "Устойчивое

развитие  сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года"

ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________ ____________________________ ___________________

     (ф.и.о. заявителя)         (подпись заявителя)            (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ____________________________________________________ __________________;

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

2) ____________________________________________________ __________________;

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

3) ____________________________________________________ __________________;

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

4) ____________________________________________________ __________________.

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

2) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

3) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

4) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

5) _______________________________________________________________________.

                  (наименование документа и его реквизиты)

6) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

7) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

8) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

9) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

10) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

Отметка о приеме документов (*)

Дата предоставления полного комплекта документов, включенных в настоящий перечень , 

«__» ______ 2014 года

______________________________ _______    _________________________

(должность ответственного работника)         ( подпись)   (фамилия, инициалы)
__________________________________

(*) Заполняется лицом , принявшим документы в органе местного самоуправления.
Приложение N 4
к Правилам предоставления

молодым семьям социальных

выплат на приобретение

(строительство) жилья

и их использования

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

                  о праве на получение социальной выплаты

            на приобретение жилого помещения или строительство

                        индивидуального жилого дома

                                                                          N

    Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:

супруг ___________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

супруга __________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

дети: 1) _________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

2) _______________________________________________________________________,

являющейся  участницей  подпрограммы  "Обеспечение  жильем  молодых  семей"

федеральной  целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, в соответствии

с условиями этой подпрограммы предоставляется социальная выплата в размере

____________________________________ рублей на приобретение (строительство)

        (цифрами и прописью)

жилья на территории ______________________________________________________.

                         (наименование субъекта Российской Федерации)

Свидетельство подлежит предъявлению в банк до "__" ________________ 20__ г.

(включительно).

Свидетельство действительно до "__" ________ 20__ г. (включительно).

Дата выдачи "__" ___________ 20__ г.

_____________________      ________________________________________________

                                          (подпись, дата)

  Руководитель органа

местного самоуправления                (расшифровка подписи)

         М.П.

Приложение N 5
к Правилам предоставления

молодым семьям социальных

выплат на приобретение

(строительство) жилья

и их использования

        __________________________________________________________

                      (орган местного самоуправления)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  включить  в  состав  участников подпрограммы "Обеспечение жильем

молодых  семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы

молодую семью в составе:

супруг ___________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________

____________________________________________ "__" ________________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

супруга __________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________

______________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

дети: ____________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

                (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________

______________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

                (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________

______________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    С  условиями  участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей"

федеральной  целевой  программы  "Жилище"  на  2011  - 2015 годы ознакомлен

(ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ____________________________________________ _____________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

2) ____________________________________________ _____________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

3) ____________________________________________ _____________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

4) ____________________________________________ _____________ ____________.

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление   и   прилагаемые  к  нему  согласно  перечню  документы  приняты

"__" ____________ 20__ г.

______________________________________ _______________ ____________________

(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата)    (расшифровка

                                                             подписи)

